Como agregar eventos
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¢, Coémo agregar un lugar y un evento al calendario?

- Iniciar una sesion en el portal.

- Hacer clic en el vinculo agregar evento del menu del usuario.

- Completar el formulario.

- Seleccionar el lugar donde se llevara a cabo el evento.

- Si el evento no se realizara en un lugar fisico, seleccionar "No hay lugar".

- Si el lugar donde se realizara el evento no esta en la lista de lugares, sera necesario afiadirlo. Para ello,
hacer clic en el boton Agregar lugar y completar el formulario. Cuando el formulario esté completo, ir a la parte
superior de la pagina y hacer clic en el boton Guardar, de lo contrario, el lugar no seria guardado.

- No olvidar seleccionar la categoria del evento.
- Una vez que hemos completado el formulario, ir a la parte superior de la pagina y hacer clic en el botén
Guardar, de lo contrario, el evento no seria guardado.

Para ver un video-tutorial con instrucciones paso a paso para agregar un lugar y un evento al calendario, hacer

clic en la siguiente imagen.
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Ver tutorial en video.



http://simplehtml.pronuoto.com/help/portalred/Agregar_Evento/Agregar_Evento.html

